
คู่มือส ำหรับประชำชน: จัดเก็บภำษีบ ำรุงท้องท่ี 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลเกาะปันหยี 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1.ชื่อกระบวนงำน:จัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 
2.หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:กองคลัง 
3.ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4.หมวดหมู่ของงำนบริกำร:รับแจ้ง  
5.กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติภาษีบ ารุงท้องที่ พ.ศ.2508 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่3) พ.ศ.2543 
6.ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7.พื้นที่ให้บริกำร: ต าบลเกาะปันหยี 
8.กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 5 นาที 
9.ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด 0  
9.ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] จัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 20/07/2558 
10.ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลเกาะปันหยี/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปดิให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 – 16:30 น. 

11.หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
พระราชบัญญัติภาษีบ ารุงท้องที่ พ.ศ.2508 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3 ) พ.ศ.2543 ในการประเมินภาษี
บ ารุงท้องที่ส าหรับปีแรกของการตีราคาปานกลางของที่ดินตามมาตรา 16 หรือของปีที่มีการตีราคาปานกลาง
ของที่ดินใหม่ตามมาตรา 17 ให้เจ้าพนักงานประเมินค านวณภาษีบ ารุงท้องที่และแจ้งการประเมินภายในเดือน
มีนาคมแรกหลังจากการตีราคาปานกลางของที่ดิน ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบ ารุงท้องที่น าเงินไปช าระต่อพนักงาน
เจ้าหน้าที่ ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น การช าระภาษีบ ารุงท้องที่นั้น ให้ถือว่าเป็นการสมบูรณ์เมื่อได้รับ
ใบเสร็จรับเงินที่พนักงานเจ้าหน้าที่ผู้มีหน้าที่ในการนี้ได้ลงลายมือชื่อรับเงินแล้ว   *การช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 
จะช าระโดยการส่งธนาณัติหรือการส่งตั๋วแลกเงินของธนาคารโดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนไปยังสถานที่ตาม
วรรคหนึ่งก็ได้ โดยสั่งจ่ายให้แก่กรุงเทพมหานคร องค์การบริหารส่วนจังหวัด เมืองพัทยา เทศบาล หรือ
สุขาภิบาล ที่ที่ดินของผู้เสียภาษีบ ารุงท้องที่ตั้งอยู่ในเขต แล้วแต่กรณี และให้ถือว่าวันที่ได้ส่งทางไปรษณีย์เป็น
วันช าระเงินภาษีบ ารุงท้องที่*[ความในวรรคสามของมาตรา 34 เพ่ิมเติมโดยพระราชก าหนดแก้ไขเพ่ิมเติมฯ 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2529] มาตรา 35 ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบ ารุงท้องที่ช าระภาษีบ ารุงท้องที่ภายในเดือน
เมษายนของทุกปีในกรณีท่ีผู้มีหน้าที่เสียภาษีบ ารุงท้องที่ได้รับแจ้งการประเมินตามมาตรา 31 หรือมาตรา 32 
หรือภายหลังเดือนมีนาคมตามมาตรา 33วรรคสาม ให้ช าระภาษีบ ารุงท้องที่ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับ
แจ้งการประเมิน 



 
 
 
 
12.ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้เป็นเจ้าของที่ดินยื่นแบบ
แสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.
5)  เพ่ือให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
 

3 นาที กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น 

กองคลัง  
อบต.เกาะปันหยี 

2) 

การพิจารณา 
 

พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการแจ้งการ
ประเมินภาษีให้เจ้าของที่ดิน
ด าเนินการช าระภาษี 
 

2 นาที กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น 

กองคลัง  
อบต.เกาะปันหยี 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 5 นาท ี
13.งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
14.รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

14.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

2) 
ทะเบียนบ้าน
พร้อมส าเนา 

- 1 1 ฉบับ - 

3) 
ใบเสร็จรับเงินค่า
ภาษีบ ารุงท้องที่ปีที่
ผ่านมา (ภ.บ.ท.11) 

- 1 1 ฉบับ - 

 
14.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

15.ค่ำธรรมเนียม 



ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
16.ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลเกาะปันหยี 60 หมู่ที่ 1  ต าบลเกาะปันหยี อ าเภอเมือง 

จังหวัดพังงา 82000 
 หมายเลขโทรศัพท์ 076-440425หรอื www.kohpanyee.go.th  

  
17.ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
 - 

 
 

18.หมำยเหตุ 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วันที่พิมพ์ 20/07/2558 
สถำนะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย Amporn Boonchai 
อนุมัติโดย Damrong Sinto 
เผยแพร่โดย Amporn Boonchai 

http://www.kohpanyee.go.th/

